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 Примечание:
1. Журнал переходящий, ведущийся с нарастающим порядком номеров.
2. Журнал регистрируется в журнале учета журналов и картотек.
3. О результатах годовой проверки наличия документов делается омтетка в графе 16.
4. Внесение в журнал сведений, составляющих государственную тайну, запрещается

Начат «____» ______________ 20____ г.

Окончен «____» ______________ 20____ г.

__________________________________________________________________________________
наименование организации

 



Порядковый 
(инвентарный) 
номер и гриф 
секретности

Наименование (заголовок) дела
Номер 
дела по 

номенклатуре

Номер 
тома дела

Количество 
листов

Дата
 заведения

Дата 
окончания

Ответственный 
за хранение 

дела и 
подразделение

1 2 3 4 5 6 7 8

 



Расписка 
ответственного 

за хранение 
дела и дата

Расписка 
сотрудника 
режимно-
секретного 

подразделения в 
обратном приеме 

дела и дата

Срок 
хранения 
и статья

 по перечню

Отметка о движении дела

Примечание
номер описи и 

дата

архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи

куда, когда и 
за каким
 номером 

отправлено

номер 
и дата акта 

об уничтожении

9 10 11 12 13 14 15 16

 



Продукция соответствует п. 18.12 «ОК 029-2014 (КДЕС Ред. 2). 
Общероссийский классификатор видов экономической деятельности» 

(утвержден Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст)

Санитарно-эпидемиологическое заключение не требуется

 Товар не подлежит обязательной сертификации

 Экологически чистая бумага без применения хлора и кислот

Знак информационной продукции 
(Федеральный закон № 436-ФЗ от 29.12.2010 г.)

В журнале прошнуровано, пронумеровано и скреплено печатью ___________________________________листов / страниц                  (нужное подчеркнуть)« » 20 г.Ф.И.О., должность, подпись ________________________________________________________________________________________________________                                                                                                          М.П.
 


